Zat. do 70/2019

ZASADY FUNKCJONOWANIA ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI
DOKTORANTA W POLITECHNICE WROCLAWSKIEJ

§1
Doktoranci Szkoty Doktorskiej Politechniki Wroctawskiej otrzymuja elektroniczng
legitymacj¢ doktoranta, zwang dalej ELD, wydawang na podstawie rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 wrzesnia 2018 r. w sprawie
dyplomow doktorskich, dyplomoéw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz. U. z
2018 r., poz. 1837), zwanego dalej rozporzadzeniem, oraz na podstawie niniejszych
zasad.

ELD wydawana jest wszystkim doktorantom Szkoty Doktorskiej — posiadajacym
polskie obywatelstwo, cudzoziemcom, oraz doktorantom biorgcym udziat w
programie ,,Doktorat wdrozeniowy” lub w innych programach.

. ELD wydaje si¢ takze doktorantom, ktoérzy rozpoczng ksztalcenie na studiach
doktoranckich w Politechnice Wroctawskiej po dniu 30 czerwca 2019 r. w ramach
wymiany mi¢dzynarodowe;.

ELD jest dokumentem poswiadczajagcym status doktoranta Szkoty Doktorskiej lub
uczestnika studiow doktoranckich prowadzonych w Uczelni.

ELD moze petni¢ rowniez funkcj¢ karty bibliotecznej, karty umozliwiajacej dostep do
laboratoridow, pomieszczen, itp. oraz by¢ no$nikiem URBANCARD.

. Centrum Personalizacji, zwane dalej CP, drukuje ELD oraz prowadzi baz¢ danych
wydrukowanych (dla kazdego doktoranta) ELD oraz duplikatow ELD, imienny rejestr
ELD wydanych Szkole Doktorskiej oraz poszczegdlnym wydziatom Uczelni, a takze
rejestry wydanych im holograméw. Szkota Doktorska i wydziaty prowadzg rejestry
ELD wydanych doktorantom oraz rejestry hologramow. Za jako$¢ i kompletnosé
danych dostarczonych do CP (za dane osobowe, za jako$¢ zdjecia elektronicznego)
odpowiada pracownik dziekanatu Szkoty Doktorskiej wyznaczony do kontaktow z
CP, a w przypadku uczestnikow studiéow doktoranckich pracownik danego wydziatu
wyznaczony do kontaktow z CP.

§2
ELD doktorantom wydaje dziekanat Szkoty Doktorskiej, a w przypadku doktorantow,

o ktorych mowa w § 1 ust. 3, dziekanaty wydziatow. Potwierdzenie odbioru ELD
przez doktoranta umieszcza si¢ w jego teczce osobowej (zatgcznik nr 1).

. Potwierdzenia wazno$ci ELD na kolejny rok akademicki dokonuja odpowiednio
dziekanat Szkoly Doktorskiej oraz dziekanaty wydzialow raz w roku poprzez
wykonanie nizej wymienionych czynnosci:

1) naklejenie w oznaczonych polach na rewersie ELD odpowiedniego hologramu
z nadrukowang datg waznosci do konca kolejnego roku akademickiego,
2) zapisanie w uktadzie elektronicznym karty terminu waznosci ELD.

. Potwierdzania waznos$ci ELD dokonujg uprawnieni pracownicy.

Proces technicznego wykonania ELD dokonywany jest w CP.



§3
Prawo do posiadania ELD majg doktoranci do konca miesigca, w ktorym nastgpito:
1) ztozenie rozprawy doktorskiej, ktore konczy ksztalcenie w Szkole Doktorskiej,

2) nadanie doktorantowi stopnia naukowego doktora, co stanowi ukonczenie studiow
doktoranckich (studiéw trzeciego stopnia),

lub do kolejnego dnia roboczego po dniu, w ktorym decyzja o skresleniu doktoranta z
listy doktorantow Szkoty Doktorskiej albo listy uczestnikéw studiow doktoranckich
staje si¢ prawomocna.

. W przypadku utraty ELD przez doktoranta, jest on obowiagzany do niezwlocznego
zgloszenia tego faktu w dziekanacie Szkoly Doktorskiej albo we wlasciwym

dziekanacie wydzialu i zlozenia stosownego o$wiadczenia oraz wniosku o wydanie
duplikatu ELD (zatacznik nr 2).

. W przypadku zgtoszenia przez doktoranta utraty albo zniszczenia ELD, upowazniony
pracownik dziekanatu Szkoty Doktorskiej albo wydziatu niezwlocznie dezaktywuje
legitymacje w systemie informatycznym obstugujacym ELD.

. W przypadku zamieszczenia btednych danych na ELD lub zmiany danych osobowych,
dokonuje si¢ wymiany ELD. Potwierdzenie odbioru ELD przez doktoranta umieszcza
si¢ w teczce osobowej doktoranta.

. W przypadku mylnego przekazania ELD do innego wydziatu lub Szkoty Doktorskiej,
niz wynika to z przypisania doktoranta, dziekanat wydziatu lub dziekanat Szkoty
Doktorskiej niezwtocznie przekazuje ELD do CP, ktore wystawia dokument ZW
(zwrot wewngtrzny). CP przekazuje ELD do Szkoty Doktorskiej lub wiasciwego
wydzialu na podstawie ztozonego przez ta jednostke wniosku magazynowego NWM i
dokumentu RWD (rozchdd wewnetrzny drukow).

§4
. W przypadku utraty lub catkowitego zniszczenia ELD - wydawany jest duplikat ELD
zawierajacy oznaczenie wlasciwe dla duplikatu.

. W przypadku wymiany ELD ze wzgledu na utrate wazno$ci lub wadg techniczna,
uniemozliwiajgca korzystanie z ELD, z powodu zamieszczenia btgdnych danych lub
zmiany danych osobowych (zmiana imienia, nazwiska, wpisanego numeru PESEL),
gdy doktorant posiada:

1) ELD — wydawana jest ELD zgodnie z przekazanymi danymi,
2) duplikat ELD — wydawany jest duplikat ELD zgodnie z przekazanymi danymi.

Doktoranci ubiegajacy si¢ o ponowne wydanie ELD lub wydanie duplikatu ELD,
sktadajg w dziekanacie Szkoty Doktorskiej lub we wlasciwym dziekanacie wydziatu
whniosek o wydanie ELD lub duplikatu ELD (zatacznik nr 2).

ELD lub duplikat ELD wydaje si¢ z aktualng fotografiag doktoranta.

Szkota Doktorska i wydziaty przekazuja do CP zestawienie danych osobowych
doktorantow, ktorzy ztozyli wnioski o ponowne wydanie ELD lub wydanie duplikatu
ELD.



§5
Uczelnia nie pobiera optaty za wydanie ELD, w tym réwniez za wydanie ELD z
powodow okreslonych w § 4 ust. 2 oraz za wydanie duplikatu ELD.

Duplikat ELD moze by¢ wydany doktorantowi pod warunkiem ztozenia oswiadczenia
0 utracie ELD (zatacznik nr 2) oraz o$wiadczenia o odpowiedzialnosci za zbycie lub
udostepnianie ELD osobom trzecim (zatgcznik nr 3).

§6

Blankiety ELD oraz hologramy sg zakupywane i przechowywane przez CP, ktory to
przyjmuje je na swoj stan ewidencyjny dokumentem PZ (przychdd zewnetrzny)
zgodnie z fakturg zakupu. CP wydaje blankiety ELD oraz hologramy upowaznionemu
pracownikowi dziekanatu Szkoty Doktorskiej lub dziekanatu wydziatu, na podstawie
wystawionego przez niego dokumentu RW (rozchéd wewngtrzny). CP rozlicza si¢ z
Kwesturg ilosciowo — wartosciowo z blankietow ELD 1 holograméw w cyklu
miesiecznym.

Zakupu dla Szkoty Doktorskiej lub dla wydzialu dodatkowych (w stosunku do
posiadanych obecnie): certyfikatow podpisu elektronicznego, szkolen, licencji na
oprogramowanie OPTcamp do przedluzania wazno$ci i obstugi ELD, instalacji i
reinstalacji tego oprogramowania, dokonuje na wlasny koszt jednostka organizacyjna,
ktéra dokonuje zakupu.

Blankiety ELD oraz hologramy podlegaja $cistemu rozliczeniu ilo§ciowemu, podobnie
jak pozostate druki $cistego zarachowania (w grudniu kazdego roku):

1) CP rozlicza si¢ z zakupionych, wydanych w Uczelni, zwroconych przez jednostki
Uczelni oraz skasowanych komisyjnie blankietéw ELD i hologramow;

2) dziekanat Szkoty Doktorskiej i dziekanaty wydziatow rozliczaja si¢ ilosciowo z
blankietow ELD 1 holograméw pobranych z CP na podstawie drukow RW,
wydanych doktorantom, skasowanym komisyjnie, zwrdoconych (za pisemnym
potwierdzeniem) do CP.

. Blankiety ELD uszkodzone w trakcie procesu personalizacji oraz wydrukowane
zbednie lub blednie podlegaja fizycznemu zniszczeniu w CP. Po wydaniu blankietow
Szkole Doktorskiej i wydziatom oraz po stwierdzeniu przez dziekanaty, ze blankiety
ELD zostaly zbednie wydrukowane, dziekanaty niezwtocznie zwracajg protokolarnie
takie blankiety ELD do CP. Blankiety wydrukowane z blgdami kasowane sa w
dziekanacie Szkoty Doktorskiej lub wydziatu, ktory je pobrat.

. Hologramy zniszczone w trakcie naklejania oraz niewykorzystane, podlegaja
fizycznemu zniszczeniu po uplywie terminu ich waznosci, przez dziekanat Szkoty
Doktorskiej i dziekanaty wydziatow, ktore je pobraty, badz przez CP, o ile nie zostaty
wydane Szkole Doktorskiej lub wydziatom.

. Blankiety ELD oraz hologramy ulegaja fizycznemu zniszczeniu komisyjnie. CP,
Szkota Doktorska oraz wydzialty powoluja komisje likwidacyjne, ktore sporzadzaja
protokét z fizycznego zniszczenia blankietow ELD oraz holograméw. Protokoty
kasacyjne nalezy w ustalonych terminach przekaza¢ wraz z catkowitym rozliczeniem
ilosciowym blankietow ELD 1 holograméw do Kwestury (Sekcja Ewidencji Majatku).



§7
Jednostka (Szkota Doktorska lub wydzial) posiadajgca na stanie ELD i hologramy,
zobowigzana jest do prowadzenia ich ewidencji ilosciowej w systemie TETA w tzw.
magazynach wirtualnych - 1W.
. Jednostka (Szkota Doktorska lub wydzial) pobierajgca ELD 1 hologramy jest
zobowigzana na podstawie dokumentu RWD wystawi¢ dokument PWD - przyjecia na
stan magazynu wirtualnego.
. Jednostka (Szkota Doktorska lub wydzial) jest zobowigzana ewidencjonowaé w
systemie TETA zdarzenia dotyczace wydania ELD doktorantom — dokumentem RS.
Protokot kasacji stanowi podstaw¢ do niezwlocznego odzwierciedlenia w systemie
TETA operacji kasacji dokumentem RKD.
Zwrot ELD i holograméw do CP dokonuje si¢ w ewidencji iloSciowej dokumentem
RZ, ktory wystawiany jest na podstawie otrzymanego z CP dokumentu ZW.
Wszystkie dokumenty w systemie TETA powinny by¢ wystawiane bez zbednej
zwtoki, tak aby stan w systemie odpowiadat rzeczywistemu.



